Na temelju ¢l. 3. st. 1. UREDBE (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i ¢lanka 47.
Statuta Opdine VratiSinec (Sluzbeni glasnik Medimurske zZupanije, br. 5/13, 8/14, 6/16) opcinski
nacelnik Opcine VratiSinec dana 23. 05. 2018. godine, donosi

PRAVILNIK

O PRIKUPLJANJU, OBRADI, KORISTENJU | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA FIZICKIH OSOBA

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku prikupljanja, obrade, koriStenja i zaStite osobnih podataka primjenjuju se odredbe
Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijec¢a od 27. travnja 2016. godine o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka — Opéa uredba o zastiti
podataka (dalje u tekstu: Uredba). Temeljem clanka 3. Uredbe Opdéina VratiSinec (dalje u tekstu
Opcina), obveznik je primjene ove Uredbe te je duzna nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i
zastitu osobnih podataka svih fizickih osoba Cije podatke prikuplja, obraduje i koristi.

Clanak 2.

Sukladno ¢€&l. 4. Uredbe OpéinaVratidinec sa sjeditem u Vratiincu, Dr. Vinka Zganca 2, OIB:
01951413656 je voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s drugima odreduje svrhe i
sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i pravom EU.

Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 3.

Temeljem clanka 4. stavka 1. Uredbe pod osobnim podacima podrazumijevaju se svi podaci koji se
odnose na pojedinca Ciji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi (,ispitanik”); pojedinac ¢iji se
identitet moze utvrditi jest osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢
identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili vise ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili

socijalni identitet tog pojedinca.
Clanak 4.

Opcina VratiSinec osobne podatke obraduje posSteno, zakonito i transparentno. Vodi se racuna da su
osobni podaci tocni, potpuni i aZzurirani i da se ne prikupljaju u ve¢éem opsegu nego sto je to nuzno da
bi se postigla utvrdena svrha. Osobni podaci ¢uvaju se u obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika
ne duZe no Sto je to potrebno za svrhu u koju se podaci prikupljaju ili dalje obraduju te se od
momenta njihovog prikupljanja do momenta njihovog brisanja/unistenja osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka od neovlastene i nezakonite obrade, slucajnog gubitka, ostecenja ili
unistenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera.



Clanak 5.
Opcina VratiSinec osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

- daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha

- daje obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

- daje obrada nuzna kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

- da je obrada nuZna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih ovlasti
Opcine VratiSinec

Clanak 6.

Privola kojom ispitanik Opéini daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose
mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno naznacenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta. Ispitaniku se mora dati moguénost
da odbije ili povuce danu privolu bez posljedica (Prilog 1. Obrazac privole).

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Opcina na odgovarajuéi nacin (pisano, izravno usmeno ili
putem objave pravila privatnosti na sluzbenoj web stranici Opcine) ispitaniku pruza sve informacije
vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o voditelju obrade, svrsi obrade, pravnoj
osnovi obrade, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju pohrane te postojanju
prava ispitanika na pristup njegovim osobnim podacima, na ispravak neto¢nih podataka, na pravo na
brisanje i pravo na ogranicavanje obrade te na ulaganje prigovora na postupak obrade.

1. OBRADA POSEBNIH KATEGORIJA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 8.

Temeljem ¢lanka 9. Uredbe zabranjena je obrada posebnih kategorija osobnih podataka(podataka o
rasnom i etnickom podrijetlu, religijskim ili filozofskim uvjerenjima, politickim uvjerenjima, seksualnoj
orijentaciji, informacija o ¢lanstvu u sindikatima, informacija o zdravlju te genetskih i biometrijskih
informacija).

Clanak 9.

Opcina obradu posebnih kategorija osobnih podataka moZe provoditi jedino ako je ispunjen jedan od
slijededih uvjeta:

- Ispitanik je dao izri¢itu privolu za obradu tih osobnih podataka za jednu ili viSe odredenih
svrha;

- Obrada je nuZna za potrebe izvrSavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava voditelja
obrade ili ispitanika u podrucju radnog prava ili prava o socijalnoj sigurnosti te socijalnoj
zastiti u mjeri u kojoj je to odobreno u okviru prava EU, prava RH ili kolektivhog ugovora u
skladu s pravom RH koje propisuje odgovarajuée zastitne mjere za temeljna prava i interese
ispitanika;

- Obrada je nuZna za zastitu Zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik
nije u mogucnosti fizicki ili pravno dati privolu;

- Obrada se odnosi na osobne podatke za koje je ocito da ih je objavio ispitanik;

- Obrada je nuZna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva



- Obrada je nuZna za potrebe znacajnog javnog interesa na temelju prava Unije ili prava RH
koje je razmjerno Zeljenom cilju te kojim se posStuje bit prava na zaStitu podataka i
osiguravaju prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava i interesa ispitanika;

- Obrada je nuZna u svrhu preventivne medicine ili medicina rada radi procjene radne
sposobnosti zaposlenika

- Obrada je nuzna u svrhe arhiviranja u javhom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istrazivanja ili u statisticke svrhe u skladu s ¢lankom 89. stavkom 1. Uredbe na temelju prava
Unije ili prava RH koje je razmjerno cilju koji se namjerava postici te kojim se postuje bit
prava na zastitu podataka i osiguravaju prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava i
interesa ispitanika.

V. OBRADA OSOBNIH PODATAKA MALOLJETNIKA
€lanak 10.

Djeca zasluzZuju posebnu zastitu u pogledu svojih osobnih podataka budué¢i mogu biti manje svjesna
rizika, posljedica i predmetnih zastitnih mjera te svojih prava u vezi s obradom osobnih podataka.
Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe stoga se smiju prikupljati i dalje obradivati
iskljucivo uz pribavljenu privolu roditelja (zakonskog zastupnika) maloljetne osobe.

V. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 11.

Temeljem Clanka 30. Uredbe, a u cilju dokazivanja uskladenosti s Uredbom, Op¢ina vodi evidenciju
aktivnosti obrade osobnih podataka. Evidencija aktivnosti obrade izraduje se za svaki poslovni proces
za koji se prikupljaju i obraduju osobni podaci. Svaka evidencija aktivnosti obrade ima svoj redni broj
a svi dokumenti vezani za datu evidenciju (npr. privole, ugovori s izvrsiteljima) nose pocetni broj
pripadajuce evidencije.

Clanak 12.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece informacije:

- naziv evidencije i broj evidencije

- naziv voditelja obrade i njegove kontaktne podatke

- imeikontaktne podatke odgovorne osobe voditelja obrade

- kontaktne podatke sluzbenika za zastitu podataka

- datum pocetka vodenja evidencije

- svrhe obrade

- opis kategorija ispitanika

- opis kategorija osobnih podataka

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili im se namjeravaju otkriti
- predvidene rokove pohrane razlicitih kategorija podataka

- opdi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 13.

Nacelnik Opdéine donosi odluku o osobama zaduZenim za zastitu osobnih podataka i vodenje
evidencije o obradi osobnih podataka.



VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14.

Nacelnik Op¢éine imenuje sluzbenika za zastitu osobnih podataka. Sluzbenik za zastitu osobnih
podataka imenuje se iz redova zaposlenika Opcine. Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih
podataka objavljuju se na sluzbenim internetskim stranicama Opcine te se o osobi imenovanoj za
sluzbenika obavjestava nadzorno tijelo — Agencija za zastitu osobnih podataka (dalje u tekstu: AZOP).

Clanak 15.
Sluzbenik za zastitu podataka obavlja najmanje sljedecée poslove:

- Informiranje i savjetovanje voditelja obrade te zaposlenika koji obavljaju obradu o njihovim
obvezama sukladno Uredbi i drugim odredbama Unije ili Republike Hrvatske o zastiti
podataka;

- Praéenje postovanja Uredbe te drugih odredaba Unije ili Republike Hrvatske o zastiti
podataka i postovanja odredbi ovog Pravilnika i drugih politika Opéine u odnosu na zastitu
podataka, ukljucujudi raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoblja
koje sudjeluje u postupcima obrade te povezane revizije;

- PruZanje savjeta, kada je to zatrazeno, u pogledu procjene ulinka na zastitu podataka i
pracenje njezina izvrSavanja u skladu s ¢clankom 35. Uredbe;

- Suradnja s nadzornim tijelom;

- Djelovanje kao kontaktna tocka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu obrade, Sto
ukljuCuje i prethodno savjetovanje iz ¢lanka 36. Uredbe te savjetovanje, prema potrebi, o
svim drugim pitanjima

Sluzbenik za zastitu podataka pri obavljanju svojih zada¢a vodi raduna o riziku povezanom s
postupcima obrade i uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Clanak 16.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duZan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti tijekom i nakon prestanka vrSenja navedene duzZnosti.

VII. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA NA KORISTENJE DRUGIM PRIMATELJIMA
Clanak 17.

Opcina VratiSinec prosljeduje osobne podatke na temelju pisanog zahtjeva tre¢im stranama —
primateljima ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti
korisnika. Pisani zahtjev mora sadrzavati svrhu i pravni temelj za koristenje osobnih podataka te vrstu
osobnih podataka koji se traze.

O osobnim podacima koji su dani na koristenje drugom korisniku, o drugom korisniku, pravhom
temelju za koristenje te svrsi za koju su dani podaci vodi se posebna evidencija.



VIIl. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 18.

Da bi se izbjegao neovlasten pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog
imena i lozinke koja je poznata ovlastenim zaposlenicima za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti i osiguranja od neZeljenog gubitka ili unistenja pohranjuju na prenosive memorije (backup)
koje se Cuvaju na sigurnom mjestu, nedostupnom neovlastenim osobama.

Svi duZnosnici, sluzbenici i namjestenici Opcine podlijezu obvezi ¢uvanja povjerljivosti osobnih
podataka.

Clanak 19.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske i organizacijske
mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka
ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake
druge zlouporabe.

IX. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 20.
Sukladno odredbama Uredbe, ispitanici raspolazu sljede¢im pravima:

- Pravom na pristup podacima - ispitanik temeljem svog zahtjeva ima pravo od Opcine dobiti
potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se odnose na njega te ako se takvi osobni podaci
obraduju, pristup osobnim podacima i informacije, medu ostalim, o obradenim osobnim
podacima, o svrsi obrade, roku pohrane, iznosenju u treé¢e zemlje;

- Pravom na ispravak - ispitanik ima pravo zahtijevati ispravak neto¢nih osobnih podataka koji
se na njega odnose, a uzimajudi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune
osobne podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave;

- Pravom na zaborav - ispitanik ima pravo od Opcine ishoditi brisanje osobnih podataka koji se
na njega odnose bez nepotrebnog odgadanja te Opcina ima obvezu obrisati osobne podatke
bez nepotrebnog odgadanja ako ne postoji zakonska osnova za obradu;

- Pravom na ograni¢enje obrade - ispitanik ima pravo zahtijevati da se obrada ogranici uz
iznimku pohrane i nekih drugih vrsta obrade;

- Pravom na prenosivost podataka - ispitanik ima pravo zaprimiti svoje osobne podatke, a koje
je prethodno pruzio Opcini, u strukturiranom obliku te u uobi¢ajeno upotrebljavanom i
strojno Citljivom formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade bez
ometanja od strane Opcine, ako se obrada provodi automatiziranim putem i temelji na privoli
ili ugovoru;

- Pravom na prigovor - ispitanik ima pravo uloZiti prigovor na obradu osobnih podataka te
Opcina ne smije viSe obradivati osobne podatke ispitanika osim ako dokaZe da njeni legitimni
razlozi za obradu nadilaze interese ispitanika te radi zastite pravnih zahtjeva; takoder, ako se
ispitanik protivi obradi za potrebe izravnog marketinga, osobni podaci vise se ne smiju
obradivati.



X. POSTUPAK OSTVARIVANJA PRAVA ISPITANIKA
Clanak 21.

Ispitanik podnosi zahtjev za ostvarivanje svog prava na obrascu koji se nalazi na sluzbenim
internetskim stranicama Opcine. Sluzbenik za zastitu podataka Opcine obrazac zaprima, uvodi u
Registar zahtjeva za ostvarenje prava ispitanika i predlaze odgovor kojeg daje nacelniku Opcine na
odobrenje.

Ispitaniku se pismeno odgovara u roku od 30 dana od dana zaprimanja njegovog zahtjeva. Ukoliko
Opcina nije u moguénosti odgovoriti ispitaniku u navedenom roku, o tome pravovremeno
obavjeStava ispitanika. Opcina ¢uva dokaz o zaprimljenom e-mailu (screenshot ili ispis zahtjeva i
odgovora) ili pisanu povratnicu kao dokaz urucenja trazenih podataka.

Clanak 22.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Zakonom o zastiti osobnih
podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava AZOP-u na e-mail: azop@azop.hr
ili postom na: Agencija za zaStitu osobnih podataka, Marti¢eva ulica 14, 10 000 Zagreb.

Xl. POVREDA OSOBNIH PODATAKA
€lanak 23.

Svaka povreda osobnih podataka odmah se prijavljuje sluzbeniku za zastitu osobnih podataka.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka provodi istragu povrede osobnih podataka te sukladno Uredbi,
bez nepotrebnog odlaganja a ne dulje od 72 sata od utvrdene povrede, podnosi prijavu AZOP-u o
navedenom incidentu, te ukoliko je obvezno izvjestava i samog ispitanika.

XIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Svi sluzbenici i namjestenici Opcine osobno zaprimaju primjerak ovog Pravilnika i potpisuju da su
upoznati sa svim njegovim odredbama.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljen na sluzbenoj web stranici Opcine.

Klasa:

Ur.broj:

U VratiSincu, 23. svibnja 2018. Nacelnik Opcine VratiSinec
Zdravko Mlinarié

Prilog:

1. Obrazac privole
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